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GESTIONE SPESE : Presentazione 
Il portale Sian (www.sian.it) mette a disposizione nel menù per utenti di tipo Organizzazioni di Produttori(OP)  

il caricamento del modello CR1 tramite l’upload di un tracciato record testuale (txt) e la relativa 

consultazione. Gli utenti di tipo OP possono  CONSOLIDARE  il prospetto delle spese, sia nella funzionalità di  

CARICAMENTO  sia in quella di CONSULTAZIONE. 

Per gli utenti delle amministrazioni territoriali o enti delegati al controllo è messa a disposizione  la 

funzionalità di VALIDAZIONE che consente di verificare il dettaglio delle spese ammettendo del tutto o in 

parte gli importi rendicontati. Gli utenti hanno la possibilità di  APPROVARE il prospetto delle spese  solo nella 

funzionalità  di VALIDAZIONE.  

Caricamento 
Questa funzionalità permette all’utente di tipo OP il caricamento del prospetto analitico delle spese (CR1) 

nel rispetto del formato indicato nel “tracciato record” come riportato nell’allegato di questo documento e 

da pagina 16 in poi. 

Il tracciato record per il caricamento delle spese rendicontate è stato organizzato riprendendo la struttura 

dei file excel attualmente utilizzati per tale attività. 

Una volta  entrati nell’area riservata del portale sian e aver cliccato su “Gestione Programmi Operativi Reg 

CE 1580 1234 /2007” e  selezionata la voce di menù Gestione Spese \ per OP \ Caricamento modello CR1 \   

 

verrà visualizzata la schermata di ricerca:  

 

Inseriti i criteri di ricerca desiderati e premuto il pulsante “cerca” verrà presentato a video l’ elenco delle 

organizzazioni di produttori per le quali si può operare il caricamento del CR1. 

file://///xml310/Lavoro/Iurescia/CR1/cr1%202018%20-%20nuovi%20tracciati/Manuale%20Cr1%20nuovo%20regolamento/www.sian.it
https://www.sian.it/portale-sian/servizio?sid=766
https://www.sian.it/portale-sian/servizio?sid=766
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Scegliendo il programma operativo di interesse e premendo il tasto “seleziona” viene visualizzata la maschera 

di caricamento del modello CR1 :  

 

 

I campi sopra indicati sono tutti obbligatori e servono a fornire le indicazioni  

 sulla annualità di riferimento,  

 sul tipo di aiuto (Comunitario o Afn),  

 sul periodo di riferimento (1°,2°,3° Acconto, Annuale,Integrazione), 

 sul periodo interessato: dal gg/mm/aaaa al gg/mm/aaaa. 

Dopo aver completato l’inserimento di tutti i campi: 
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Con la pressione del tasto “sfoglia” si può selezionare il file da caricare: 

 

Si completa l’operazione attivando il tasto “Invia” che avvia la fase di elaborazione del file inserito.  
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Al termine della elaborazione, il sistema ne visualizza l’esito indicando gli eventuali dati scarti. 

 Caricamento con esito positivo  

Nel caso in cui l’elaborazione abbia avuto esito positivo e non sia stata scartata alcuna spesa, è reso 

disponibile, agli utenti abilitati, la funzionalità di “CONSOLIDA”. Questa, in analogia con quanto già disponibile 

per i programmi operativi, consente il successivo passaggio di verifica da parte delle amministrazioni 

territoriali o enti delegati al controllo. 

 

Alla pressione del tasto consolida, si richiede un ulteriore conferma: 



 

Manuale Utente 
Procedura: Programmi Operativi Ortofrutticoli 

Gestione Spese – CR1  
 

 

7 
Vers. 2.1    
24.7.2018 

Nel caso di esito positivo verrà visualizzato il messaggio di conferma 
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 Caricamento con esito negativo 

L’elaborazione del tracciato caricato effettua un controllo formale dei dati: il formato delle date, gli importi 

che non contengano caratteri ecc.. Gli errori eventualmente rilevati sono evidenziati tra i record “scartati”. 

 

per facilitare le correzioni è possibile accedere alle spese “Dati scartati ”  per mostrare l’elenco delle spese 

non caricate, dove nella prima colonna “Esito” viene indicata l’anomalia per la quale il dato è stato scartato: 
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E’ possibile anche utilizzare la funzione “Esporta dati scartati” per stamparli in formato excell. 

 

 

IMPORTANTE: 

Per Consolidare un modello CR1 è necessario che l’elaborazione riporti il dettaglio delle spese senza 

anomalie e solo in questo caso sarà visualizzato il relativo tasto. 
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Consultazione 
Questa funzionalità permette all’utente di tipo OP la consultazione del prospetto analitico delle spese (CR1)  

Una volta selezionata la voce di menù Gestione Spese \ per OP \ Consultazione modello CR1 \  verrà 

visualizzata la schermata di ricerca:  
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Inseriti i criteri di ricerca desiderati e premuto il pulsante “cerca”, verrà presentato a video l’ elenco delle 

organizzazioni di produttori che hanno effettuato un caricamento del modulo CR1. 

 

Dopo aver selezionato l’ OP di interesse, si visualizza l’elenco dei modelli presentati fornendo il dettaglio di  

tipo di aiuto richiesto, periodo di riferimento e lo stato del modulo caricato: 

 

Scegliendo il modello di interesse e premendo il tasto “seleziona” viene visualizzata la maschera di dettaglio 

delle spese  
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E possibile esaminare, tramite il tasto “seleziona”, una delle azione tra quelle caricate o richiedere la  

visualizzazione completa di tutte le spese. 

 

 

E’ inoltre  resa  disponibile la funzionalità di  “Subtotali misure” dove sono aggregate le spese raggruppate 

per azioni. 
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Gli errori eventualmente rilevati durante l’elaborazione, sono evidenziati nel campo esito elaborazione 

dove vengono indicate le quantità di spese scartate per anomalie. ( vedi esempio  - scartate 15 ) 

 

per facilitare le correzioni è possibile accedere alle spese scartate cliccando su“Dati scartati ”  per mostrare 

l’elenco delle spese non caricate, dove nella prima colonna “Esito” viene indicata l’anomalia per la quale il 

dato è stato scartato: 
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E’ possibile anche utilizzare la funzione “Esporta dati scartati” per stamparli in formato excell. 

 

 

Anche nella consultazione, nel caso in cui l’ elaborazione abbia avuto esito positivo e non sia stata scartata 

alcuna spesa, è reso disponibile, agli utenti abilitati, la funzionalità di “CONSOLIDA”. Questa, in analogia con 

quanto già disponibile per i programmi operativi, consente il successivo passaggio di verifica da parte delle 

amministrazioni territoriali o enti delegati al controllo. 
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Alla pressione del tasto consolida, si richiede un ulteriore conferma: 

Nel caso di esito positivo verrà visualizzato il messaggio di conferma. 
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Modalità di compilazione modello CR1 

 

Il file da produrre deve contenere i 29 campi richiesti separati ognuno dal punto e virgola  ";" . 

 Nel caso i campi non fossero valorizzati considerare il campo vuoto. 

Le regole per inserire correttamente il nuovo dato riferito alla P.IVA del Fornitore sono le seguenti: 

 
1) Controlli formali sulla PIVA: 
- Il campo deve essere compilato e può contenere lettere numeri e spazi; 
- Il campo non può essere compilato con tutti spazi; 
- Non può essere inferiore ai 8 caratteri (P. Iva del Lussemburgo, tra quelle riferite ad altri paesi 

europei è la più corta); 
- Non può essere superiore ai 16 caratteri; 
- Per indicare la PIVA straniera specificare il prefisso EE e di seguito la P.IVA senza inserire spazi tra 

prefisso e P.IVA (EE+p.iva straniera, es. Piva francese EEFR50413702135) 
2) Nel caso di lavoro eseguito in economia dal socio (es. per la messa a dimora delle piante), si indica la 
P.IVA del socio che ha fornito il servizio; 
3) Nel caso in cui la spesa è “personale dell’OP”, si indica la P.IVA dell’OP; 
4) Nel caso di rimborsi cumulativi (con più fornitori) fatti alle cooperative si indica la P.Iva della 
cooperativa 

Inoltre: 
5) Nel caso in cui si debbano indicare emolumenti o spese per il personale di vario genere, utilizzando il 

campo “Modalità” ed indicando “stipendi” o “dipendenti” il campo  data fattura e numero fattura 

diventano facoltativi. 
6) Nel caso di una fattura, la prima riga deve essere registrata utilizzando tutti i dettagli, compreso 
l'importo iva e totale . 
7) Nel caso in cui si debbano indicare emolumenti o spese per il personale di vario genere, utilizzando il 

campo “Modalità”  ed indicando “stipendi” o “dipendenti” il campo data fattura e numero fattura 
diventano facoltativi. 
8) Nel caso di una fattura, la prima riga deve essere registrata utilizzando tutti i dettagli, compreso 
l'importo iva e totale 

 

 
 

mentre dalla seconda riga in poi, si utilizzano tante righe quante sono i pagamenti non ripetendo l'importo 

iva e totale,  questo per evitare che nei subtotali venga conteggiata più volte. 

Altri punti su cui fare attenzione: 
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 Codice fiscale dell’intestatario, informazione obbligatoria. Il campo è il codice fiscale 

dell’intestatario e può essere di 16 caratteri alfa numerici o 11 caratteri numerici; 

 Codice Evento, informazione facoltativa che deve essere indicata nel caso di  spesa riferita 

ad Eventi. Il Codice Evento deve essere scelto tra quelli previsti nelle Istruzioni Operative 

AGEA per le OP_AOP n. 10 _Prot. n. UMU. 2015. 69 del 30.01.2015  

Non  deve essere inserita la descrizione dell’evento ma solo il codice composto da una lettera e 

un numero, es. C10 (e non C 10 oppure C.10)  

Per i codici evento da utilizzare fare riferimento alle 6 tabelle del foglio CODICE EVENTO 

presenti nel file allegato  TracciatoMod-CR1_nuovo_regime.xlsx. 

 

 Numero Comunicazione Evento, informazione facoltativa che deve essere indicato nel 

caso di  spesa riferita ad Eventi. 
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CONVERSIONE DEL FILE XLSX IN TXT 

Per effettuare una corretta conversione del file Cr1 dal formato excel a quello testo seguire il tutorial 

seguente: 

 esempioExcel_da_salvare_in_csv.xlsx    

 

 partendo dal file excel anzitutto andremo a togliere tutte le intestazioni presenti sul modello: nel 
nostro caso cancelleremo la riga 9 e la riga 10; 

 aggiungiamo due colonne ad inizio file, quindi colonna A e B: nella prima colonna va indicata la misura 
(nel nostro caso digiteremo 3.1) nella seconda il numero dell’obiettivo così come indicate nella 
strategia nazionale 2018-2022 (nel nostro caso metteremo 1). 
Quindi per ricapitolare nella colonna A metteremo la misura e nella colonna B l’obiettivo. 

 Per la valorizzazione dei campi Tipo Azione, Azione e Intervento consultare  il foglio excel in allegato 
(tracciato record nuovo regime, foglio “misu-obie-tipo azio-azio-inte”), facendo sempre attenzione a 
digitare in maiuscolo e senza spazi il relativo valore (A.1  e non a.1 oppure A 1). 

 riportare il valore dei campi numerici (Imponibile, IVA, Totale, Valore ammissibile per unità, Massimo 
rendicontabile, Rendicontato, Importo pagamento) in formato numerico senza separatore di migliaia 
e con due decimali dopo la virgola(9999,99). 

 il campo data deve essere nel formato gg/mm/aaaa (es: 04/02/2018). 
 Per le spese generali inserire il numero 40 nella colonna A (codice misura) e lasciare vuote le colonne 

B, C, D, ed E. Nel campo descrizione intervento scrivere: SPESE GENERALI 
 effettuare il salvataggio: salva col nome \ Altri Formati \ CSV (delimitato dal separatore di elenco) 

(*.csv) 
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 dal box riportato sopra si evince che il file denominato 
“esempioExcel_da_salvare_in_csv.csv”  riporta il salvataggio effettuato in precedenza ed è  
sufficiente rinominare lo stesso con estensione .TXT al posto di .CSV 

 esempioExcel_da_salvare_in_csv.txt     file da inviare al portale 
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CR1 con spese in proroga 

l’elenco delle spese annuali presentate, devono riportare anche le eventuali spese di cui si ha l’impegno ma 

non ancora la fattura e l’uscita monetaria dal c/c, oltre a misura, obiettivo, azione e fornitore, 

l’informazione obbligatoria è il campo “rendicontato”. 

 Per contraddistinguere questo tipo di spese si specifica, nel numero fattura, la parola “proroga”,  

esempio cr1 annuale con spese in proroga evidenziate 

 

 

Successivamente la scadenza di presentazione del CR1 annuale, verrà caricato il file dell’integrazione che 

riporterà tutti i dati di cui non si era in possesso precedentemente. Anche nel CR1 fornito per le spese di 

integrazione sarà visualizzato il dato riferito alla PIVA del fornitore. 

Esempio File integrazione 
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OBBLIGATORIETA’ DELLE INFORMAZIONI: 
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